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Comunicazione n.  285                                                             Torremaggiore, 30/03/2021 
 

Ai Collaboratori Scolastici 
Al Sito Web 

 
 
Oggetto: Graduatorie interne di Istituto A.S. 2020/21 – Collaboratori scolastici. 
 
 

 Per consentire la formulazione delle graduatorie interne d’Istituto ai fini 
dell’individuazione di eventuale personale ATA (Collaboratori Scolastici) soprannumerari per 
l’a.s. 2021/22, i collaboratori scolastici titolari, a tempo indeterminato, ivi compreso il 
personale trasferito dal 01/09/2020, è tenuto a presentare apposita documentazione per la 
formulazione delle suddette graduatorie per l’a.s. 2021/22. 

 
La scadenza per la presentazione della documentazione all’Ufficio del Personale per via 
telematica (fgis044002@istruzione.it)  è fissata per il 07 aprile 2021 indicando nell’oggetto 
dell’email: GRADUATORIE INTERNE ATA – NOME E COGNOME. 
 
Relativamente all’età dei figli, si precisa che la stessa dovrà essere riferita al 31/12/2021. 

 
Le graduatorie saranno formulate valutando soltanto i titoli in possesso degli interessati entro 
il termine previsto per la presentazione della domanda di mobilità. Saranno esclusi dalle 
graduatorie per l’individuazione dei perdenti posto da trasferire d’ufficio i soggetti beneficiari 
della legge 104/92. Tutti i riferimenti normativi sono rinvenibili nella O.M. n° 106 del 
29/03/2020 e nel CCNI Mobilità 2019/22. 
 
Si precisa che: 
 

A. Tutti i collaboratori scolastici dovranno presentare gli allegati n. 1-2-3-4 debitamente 
compilati, l’allegato 5 deve essere compilato solo da coloro che richiedono l’esclusione 
dalle graduatorie;  

B. coloro che per trasferimento sono arrivati al 01/09/2020 presso questa Istituzione 
scolastica, vanno in coda, e sono tenuti a compilare la Scheda per l’individuazione dei 

soprannumerari per l’a.s. 2021/22 completa di tutti i dati (Allegato 1 – 2 – 3- 4- 5); 

C. coloro che beneficiano dell’esclusione dalla graduatoria interna d’istituto per l’a.s. 
2021/2022 sono tenuti a compilare la “Dichiarazione di esclusione da 
graduatoria”(Allegato 5); 

D. a coloro che non invieranno la scheda per l’individuazione dei soprannumerari entro il 
termine previsto, sarà assegnato il punteggio d’ufficio. 

 
Tutti i modelli sono stati pubblicati sul sito web dell’Istituto nella sezione circolari. 
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Relativamente ai titoli si informa che: 
 

 L’anzianità di servizio è valutata alla data di scadenza del 15/04/2021; 
 Nella valutazione dei titoli generali e delle esigenze di famiglia è necessario che i 

requisiti sussistano alla data di scadenza della domanda di mobilità. Soltanto nel caso 
dei figli, il punteggio va attribuito anche per coloro che compiono i 6 anni o i 18 anni 
tra il 1° gennaio e il 31 dicembre 2021. 

 
Saranno esclusi dalle graduatorie per I’individuazione dei perdenti posto da trasferire d’ufficio 
i soggetti beneficiari delle precedenze di cui ai punti I), III), IV) e VII) del1’art. 13 del CCNI 
sulla mobilita relativi al triennio 2019/20, 2020/21, 2021/22. 

 
Le dichiarazioni dovranno essere inviate all'indirizzo di posta elettronica istituzionale 
dell'Istituto (fgis044002@istruzione.it) entro e non oltre il 07 aprile 2021. 
 
Allegati alla presente circolare (disponibili sul sito web): 

 All. 1 scheda individuazione soprannumerari ATA per l'a.s. 2021/22; 

 All. 2 dichiarazione personale; 

 All. 3 dichiarazione servizio continuativo; 

 All. 4 dichiarazione personale cumulativa; 

 All. 5 dichiarazione personale esclusione graduatorie Istituto. 
  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

           prof. Carmine COLLINA 
                                                                                                                                                                     (Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3,  
                                                                                                                                                                               comma 2, del D.Lgs. n. 39/1993) 
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