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Comunicazione n. 105                 Torremaggiore, 13/01/2020  

 
 

Ai docenti 

All’Albo – Al Sito Internet dell’Istituto 

 

Oggetto: Elaborazione ed inoltro verbali di scrutinio ai fini di un’archiviazione digitale indicizzata 

per l’annualità 2019/20. 

In base a quanto deliberato nell’ultimo collegio docenti del 9 gennaio u.s. i verbali 

degli scrutini delle singole classi dovranno essere prodotti sia in forma cartacea che in formato 

digitale. In forma cartacea andranno consegnati entro 5 giorni dalla data del verbale a: 

- Prof.ssa Sorgente: triennio Licei 

- Prof.ssa Marinelli: biennio Licei 

- Prof. Di Carlo: sede di Via Escrivà  

- Prof.ssa Carducci: sede di Serracapriola. 

La copia elettronica del documento sarà costituita da una versione pdf del verbale prodotto e 

dovrà avere un nome (identificatore di file) da rinominare prima dell’invio (con il comando “salva 

con nome…”) osservando una sequenza che possa consentire una facile catalogazione: 

20192020_classe_verbale scrutinio gennaio (oppure giugno oppure 

agosto)_coordinatore verbalizzante 

Esempio: 20192020_1AA_verbale scrutinio gennaio_cicerale 

Il documento digitale dovrà essere allegato ad una mail e inviato entro i 5 giorni dalla 

data del verbale all’indirizzo 

fiani.leccisotti.web@gmail.com 

Garanzie circa la corretta acquisizione ed archiviazione saranno fornite con lo stesso 

mezzo, nei 5 gg successivi, da parte del prof. Luigi Cicerale. 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                     Prof. Carmine COLLINA 
(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3,  

comma 2, del D.Lgs. n. 39/1993) 
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