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Testo in adozione : “Vies d’entreprise” (E. Baraldi, P. Ruggeri, S. Vialle)  – Rizzoli Langauges 

 
Unité 0 : BIENVENUE   
Compétences professionnelles 

 Se présenter  
 Au téléphone 
 Le répondeur automatique  
 Présenter une entreprise  
 Les salutations en France  

Grammaire 

 Les nombres  

 Les verbes au présent de l’indicatif (prendre; sortir/partir; vouloir; savoir)  
Théorie 

 La France territoriale  

 L’Île-de-France  

 La Corse  

 La Bretagne  

 Paris 
 
Unité 1 : L’ENTREPRISE  
Compétences professionnelles 

 Accueillir un nouveau employé  
 Débuter en entreprise  
 Faire visiter les lieux de l’entreprise  
 Faire ses premiers pas en entreprise 
 Lire et écrire un mail  
 Lire un organigramme  
 Lire et comprendre le règlement d’entreprise  

Grammaire 

 Monsieur, Madame, Mademoiselle  

 L’impératif  
Théorie 

 Classement des entreprises selon leur taille  

 Classement des entreprises selon leur statut juridique  
 
Unité 2 : LA COMMUNICATION  
Compétences professionnelles 

 Comprendre un communiqué de presse  
 Gérer un planning  
 Confirmer un rendez-vous par mail  
 Organiser une réunion  



 Faire un compte rendu  
Grammaire 

 Futur simple  

 Futur antérieur  
Théorie 

 Les 35 heures 

 Les contrats de travail en France  

 Les types de contrats de travail 
 
Unité 3 : L’OFFRE  
Compétences professionnelles 

 La lettre formelle  
 Comprendre un appel d’offre  
 Répondre à un appel d’offre  
 Demander de la documentation  
 Répondre à une demande de documentation  

Grammaire 

 Superlatifs relatifs de supériorité et d’infériorité  
Théorie 

 Le commerce, les commerçants et les circuits de distribution  

 Les points de vente (PDV)  
 
Unité 4 : LA COMMANDE   
Compétences professionnelles 

 Passer une commande par téléphone / par mail  
 Modifier une commande  
 Annuler une commande  
 Accepter ou refuser une demande d’annulation  

Grammaire 

 Pronoms et adjectifs interrogatifs simples et contractés  

 Conditionnel présent  
Théorie 

 La facture  

 La TVA  

 Les réductions commerciales et financières  
Ed. Civica/PCTO: “Sviluppo sostenibile” 

 Agenda 2030: 17 objectifs de développement durable 

 Agenda 2030: Objectif 12 

Materiale e video di approfondimento caricati sulla piattaforma G-Classroom relativi agli 

argomenti evidenziati nel programma. 
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